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PLAN ORGÁNICO DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE LAS ACTIVIDADES AGROPECUARIAS QAI (PO)
Cualquier operación productora o de manejo buscando obtener certificación orgánica para vender, etiquetar o representar bienes con cualquier  declaración como “orgánico” debe desarrollar un plan de producción orgánico que éste aprobado por un agente de certificación acreditado, en este caso QAI. Esta planilla de Plan Orgánico ha sido desarrollada para asistirle en el proceso de armado de un plan por escrito. Mantenga su Plan Orgánico y todos los documentos asociados actualizados. Asegúrese de enviar actualizaciones a QAI según ocurran. Note que todos los cambios que puedan impactar la conformidad de su operación deben ser reportados a QAI; esto incluye cambios en la propiedad.
También se le solicitará que complete y adjunte documentos adicionales de QAI para verificar conformidad de producto, procedimiento y materiales según aplique.
	SECCIÓN 1: Resumen del Plan Orgánico
	

	Nombre de la Entidad y Dirección (Ubicación Física)
Inserte Texto Aquí.

	

	1. Describa sus prácticas de procesamiento de productos orgánicos y los procedimientos. Incluya la frecuencia estimada de las series de producción anticipadas.  Puede referir el diagrama de flujo de proceso según aplique.
Inserte Texto Aquí.

	

	2. Describa los procedimientos de monitoreo del Plan Orgánico (PO) existentes en la operación.
Inserte Texto Aquí.

	

	3. Favor de describir los elementos individuales que constituyen el sistema de mantenimiento de registros en sitio para dar seguimiento a los productos.
Asegúrese de incluir los nombres específicos y descripciones d cada documento impreso o digital (electrónico).  El sistema de Auditoria de Trayectoria debe de rastrear lo siguiente:
· Las ventas de productos acabados hasta la compra de ingredientes; e
· Ingredientes y productos por su identidad y volumen a través del proceso de producción 
Si gusta puede también adjuntar un diagrama de flujo que explique como un documento/registro se conecta con el otro (o siguiente). Este sistema de auditoria de trayectoria debe de desglosar por completo todas las actividades del manejo orgánico y deberá estar disponible durante la vista de inspección en sitio. 
Inserte Texto Aquí.

	

	4. Favor de responder las siguientes preguntas respecto al uso de ingredientes no-agrícolas (o coadyuvantes de elaboración):
Se refiere a ingredientes no-agrícolas o coadyuvantes de elaboración utilizados en productos etiquetados como Orgánico (en la porción no-orgánica 5% o menos) o en productos etiquetados como “Elaborado con Ingredientes Orgánicos” (en la porción no-orgánica del 30% o menos). En productos certificados bajo la norma Mexicana (solamente) etiquetados como “Hecho con Ingredientes Orgánicos (en el % no-orgánico superior al 30%). Se requiere demostrar que dichos ingredientes o materiales reúnen las anotaciones o restricciones en la Lista(s) Nacional(es), según aplique. Además deben ser producidos y manejados sin el uso de métodos excluidos (incluyendo la ingeniería genética y en el caso de productos certificados bajo la regulación Mexicana la nanotecnología), el uso de aguas residuales de cañerías y los sub-productos de estas, y de radiación ionizante).  
a) ¿Se utilizan ingredientes no-agrícolas en productos certificados según se describe arriba?
 N/A – Ingredientes (o sustancias coadyuvantes de elaboración) no-agrícolas no se utilizan en ningún producto etiquetado como “Orgánico” o productos etiquetados como “Elaborado con Ingredientes Orgánicos” etc. 
 Si, ingredientes no-agrícolas, permitidos en la(s) “Lista(s) Nacional(es) de Sustancias Permitidas” de la ley orgánica correspondientes, son utilizados en productos etiquetados como “Orgánico” o “Elaborado con Ingredientes Orgánicos” etc.
En caso de haber marcado la opción “Si”, favor de completar las preguntas b-d:
b. ¿Los ingredientes no-agrícolas o coadyuvantes de elaboración aprobados en la “Lista(s) Nacional(es) de Sustancias Permitidas” son producidos y manejados sin el uso de métodos excluidos (ingeniería genética), radiación ionizante o el uso de lodos residuales como insumo fertilizante?  En el caso de productos certificados bajo la norma Mexicana también he verificado que estos estos ingredientes no han sido producidos con el uso de nanotecnología.
 Si, la documentación ha sido entregada a QAI para su revisión.
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
c. ¿Los ingredientes no-agrícolas presentes en la “Lista(s) Nacional(es) de Sustancias Permitidas” cumplen con las anotaciones o restricciones aplicables especificadas en la misma(s)?
 Si, la documentación ha sido entregada a QAI para su revisión.
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
d. Si esta operación utiliza ingredientes no-agrícolas presentes en la “Lista(s) Nacional(es) de Sustancias Permitidas” que requieran una alternativa orgánica a ser utilizada a menos de que sea comercialmente no disponible ¿Ha completado una búsqueda de disponibilidad comercial y ha entregado documentación escrita a QAI?
 N/A – Los ingredientes no-agrícolas no se utilizan en ningún producto etiquetado como “Orgánico” o “Elaborado con Ingredientes Orgánicos” etc.
 Si, la no-disponibilidad comercial de los ingredientes en su forma orgánica se encuentra documentada utilizando la forma de QAI denominada “Información sobre la Disponibilidad Comercial  de Insumos e Ingredientes Orgánicos.”
 Otro, favor de describir los procedimientos para verificar y documentar que los ingredientes no están disponibles en forma orgánica:
Inserte Texto Aquí.
 
	

	5. Favor de responder las siguientes preguntas respecto al uso de ingredientes agrícolas (o ingredientes de origen vegetal o animal) no-orgánicos:
Se refiere a ingredientes agrícolas no orgánicos utilizados en productos orgánicos en el 5% del contenido de la formula o menos. Para estos ingredientes requiere demostrar que ingredientes orgánicos comparables no están disponibles en la forma, calidad o cantidad necesaria. Note que precio y/o ubicación no son razones legítimas para el uso de ingredientes o productos agrícolas no-orgánicos.  Estos productos o ingredientes además no deberán sido producidos y/o manipulados con el uso de productos excluidos Métodos (ingeniería genética), irradiación o lodos de depuradora como insumo de fertilidad. QAI requiere que intente obtener ingredientes orgánicos de al menos 3 fuentes diferentes. Tenga en cuenta que el precio y/o la ubicación no son razones legítimas para el uso de ingredientes agrícolas no orgánicos.
a. ¿Se utilizan ingredientes agrícolas no-orgánicos en productos que se etiqueten como orgánicos?
 N/A – Ningún producto se etiqueta como “Orgánico.”
 N/A – Los ingredientes agrícolas no-orgánicos no se utilizan en ningún producto etiquetado como “Orgánico”.
 Si, ingredientes agrícolas no-orgánicos, presentes en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas”  en la norma orgánica (Ejemplo: USDA NOP, México LPO) son utilizados en productos etiquetados como “Orgánicos.”
En caso de haber marcado la opción “Si”, favor de completar las preguntas b-d:
b. ¿Los ingredientes agrícolas no-orgánicos presentes en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas” son producidos y manejados sin el uso de métodos excluidos (ingeniería genética), irradiación ionizante, nanotecnología (solo aplica para productos certificados bajo la LPO de México) o el uso de lodos residuales como insumo fertilizante?
 Si, la documentación ha sido entregada a QAI para su revisión.
 No, favor de explicar: 
Inserte Texto Aquí.
c. ¿Los ingredientes agrícolas no-orgánicos presentes en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas” cumplen con las anotaciones aplicables especificadas en la misma?
 Si, la documentación ha sido entregada a QAI para su revisión.
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
d. Describa los procedimientos de documentación para asegurar que estos ingredientes no están comercialmente disponibles en su forma orgánica.
 Si, la no-disponibilidad comercial de los ingredientes en su forma orgánica se encuentra documentada utilizando la forma QAI Organic Input and Ingredient Commercial Availability Information (attached).
 Otro, favor de describir los procedimientos para verificar y documentar que los ingredientes no están disponibles en su forma orgánica:
Inserte Texto Aquí.

	

	6. Favor de indicar si los siguientes adjuntos han sido entregados a QAI:
  Diagrama de flujo
El diagrama de flujo debe indicar cada uno de los pasos en el manejo de los productos orgánicos desde la recepción de los ingredientes hasta el envió y liberación de la custodia productos terminados. Si lo desea, también puede adjuntar un mapa de instalaciones el cual describa los procesos involucrados.
  Perfiles de producto      
Para cada producto multi-ingrediente que busque certificar, favor de adjuntar un Perfil de Producto Individual (IPP).
Para productos procesados de un solo ingrediente, productos re-empacados sin procesar, y productos distribuidos sin re-empacado favor de adjuntar un formato de Información de Producto de Ingrediente único, Re-empaque o Distribución (SIRPI).
 Etiqueta a color      
 Los Perfiles de Producto y Etiquetas no han sido entregados. Actualmente no se maneja ningún producto. Esta ubicación busca ser certificada como “instalación-unicamente”
Si alguno de los documentos citados no han sido entregados, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.

	


	SECCIÓN 2: Protección de Producto
	

	1. ¿Qué medidas están implementadas en sitio para prevenir el mezclado de ingredientes orgánicos y no-orgánicos durante las actividades de manejo?
En operaciones en donde se manejan productos orgánicos y no orgánicos puede haber varias oportunidades para que se produzca una mezcla accidental. Las medidas preventivas se verifican en cada paso del proceso, desde la recepción hasta el procesamiento hasta el almacenamiento y la distribución final. También puede incluir un mapa de instalaciones para demostrar las barreras existentes
 Manejo de productos orgánicos únicamente


 Verificación del estatus orgánico durante la recepción
 Designaciones orgánicas claras
        Enjuague/purga previo a la producción orgánica
 Equipo de procesamiento parcialmente exclusivo  Equipo de procesamiento exclusivo

 Empacado permeable


        Almacenaje orgánico parcialmente exclusivo
 Almacenaje orgánico exclusivo 
        Codificación por colores
 Codificación por lote


        Bloqueo y Etiquetado  
 Capacitación a empleados (documentada)  
Otro: Inserte Texto Aquí. 

	

	2. ¿Qué medidas están implementadas para prevenir el mezclado o contaminación de ingredientes orgánicos, productos o empaques durante el transporte?
Cuando los productos orgánicos se almacenan en envases permeables, tanques a granel, cubos, tolvas u otros recipientes abiertos durante el transporte, se debe tener cuidado para proteger la integridad de los productos orgánicos. Las fuentes de mezcla o contaminación podrían incluir productos no orgánicos, materiales de saneamiento, materiales para el control de plagas u otros tipos de sustancias prohibidas.
Marcar todos los que apliquen
 Transporte segregado
                            Barreras físicas
 Empacado impermeable
                            Identidad de producto clara
 
 Inspección de unidades de transporte
 Limpieza general de empleados (documentada)
 Uso de Affidavits de Transporte Limpio
 Capacitación a empleados (documentada) 
     Otro: Inserte Texto Aquí.
	


	SECCIÓN 3: Material de empaque
	

	1. Favor de indicar todos los tipos de materiales de empaque o contenedores para almacenaje utilizados con producto orgánico. 
Considere todos los envases o envases utilizados para los productos entrantes, el almacenamiento en proceso y el envasado temporal o final.
Marcar todas las que apliquen
 Granel          Cartón       Aséptico       Aluminio     Fibra sintética    Plástico
 Papel            Vidrio       Madera         Metal            Fibra natural      Papel encerado
        Otro: Inserte Texto Aquí.

	

	2. ¿Los materiales de empaque o contenedores libres de materiales prohibidos, tal como fungicidas sintéticos, preservativos, y fumigantes?
Marcar todos los que apliquen
 Si     No, favor de explicar
     Otro: Inserte Texto Aquí.

	

	3. ¿Qué medidas se han establecido para prevenir contaminación de materiales de empaque o contenedores de almacenaje de sustancias prohibidas?
Marcar todas las que apliquen
 Almacenaje segregado

 Eliminación durante el tratamiento documentada
 Sellado para evitar contacto
 Capacitación a empleados documentada
     Otro: Inserte Texto Aquí.

	

	4. Si los materiales de empaque (cajas, cubos, acarreadores, etc.) se reutilizan ¿Qué medidas han sido implementadas para proteger la integridad del producto orgánico?
Marcar todas las que apliquen
 Enjuagar                       Análisis de residuos        Capacitación a empleados (documentada)
 N/A – Los materiales de empaque y/o contenedores no se reutilizan
     Otro: Inserte Texto Aquí.

	


	SECCIÓN 4: Agua

	1. ¿Cómo se utiliza el agua que está en contacto con el producto?
El agua que entra en contacto con un producto orgánico o superficies de contacto con alimentos orgánicos no debe contaminar el producto con sustancias prohibidas.
Marcar todas las que apliquen
 Limpieza de producto           Limpieza de equipo           Tanque o canal de vertedero  
 Cocción de producto             Flujo de producto              Ingrediente      
 N/A – No se utiliza agua durante el  manejo orgánico
        Otro: Inserte Texto Aquí.


	2. Favor de responder las siguientes preguntas respecto al uso de agua potable:
Cuando los municipios suministran agua, se supone que la calidad del agua es conforme, a menos que el inspector indique lo contrario. Las operaciones que utilicen pozos u otras fuentes de agua privadas deben ser capaces de demostrar que el agua no presenta un riesgo de contaminación para los productos orgánicos.
a. ¿El agua se deriva de una fuente municipal?
 No aplica –  No se utiliza agua. 
 Si      No
b. Si la respuesta es “No,” por favor indicar como se monitorea el agua para asegurar que esta no presenta un riesgo de contaminación de esta con los productos o ingredientes orgánicos: 
 El agua no entra en contacto con la comida.
 El agua potable se utiliza; favor de listar la fuente: Inserte Texto Aquí.
 El agua es tratada químicamente para hacerla potable previo al uso.
Otro:
     Inserte Texto Aquí.


	3. Favor de contestar las siguientes preguntas al respecto del uso de químicos de calderas
a. ¿Se utiliza una caldera en alguna etapa de la producción orgánica?
 Si, se utiliza una caldera, pero no produce vapor que entra en contacto con alimentos orgánicos, superficies de contacto con alimentos o envases. La caldera es un sistema con camisa.
 No, no se utiliza una caldera en el procesado de productos orgánicos
 Sí, la caldera produce vapor que entra en contacto con alimentos/productos orgánicos, superficies de contacto con alimentos o envases.
b. En caso de responder “Si”, favor de indicar que medidas están implementadas en sitio para asegurar que los aditivos volátiles de la caldera no son arrastrados por el vapor, que es utilizado en el alimento o en superficies de contacto con el alimento.
 No se utilizan aditivos de caldera durante la producción orgánica.
 Los aditivos de caldera son utilizados, sim embargo no son arrastrados por el vapor. Los aditivos de caldera utilizados se enlistan en la lista de materiales anexa al plan orgánico (Addendum Material List- AML) la cual ha sido entregada a QAI, y la documentación está disponible en sitio.
Otro: Inserte Texto Aquí.



	SECCIÓN 5: Limpieza y Sanitización

	1. ¿Qué medidas están implementadas en sitio para evitar la contaminación de ingredientes orgánicos, productos y superficies de contacto con alimentos de los materiales de sanitización y de limpieza?
Marcar todas las que apliquen
 Análisis de residuos.                         Enguaje previo a las corridas orgánicas  
 Empaque impermeable                     Entrenamiento documentado a empleados
 N/A – No se utilizan materiales de sanitización/limpieza
        Otro: Inserte Texto Aquí.


	2. ¿Qué información está incluida en el registro de sanitización (o documentos similares)?
Marcar todas las que apliquen
 Verificación de análisis de residuos 
 Materiales utilizados         Productos utilizados                     Equipo limpio / purgado

 Horario                              Línea de firma                
 No se utiliza un Registro de Sanitización
Existen otros procedimientos documentadas en sitio, descritas a continuación:
Inserte Texto Aquí.


	3. Favor de contestar las siguientes preguntas al respecto del uso de materiales de sanitización:
a. Favor de indicar si la QAI Addendum Material List (AML) ha sido completada para enlistar todos los materiales de limpieza y sanitizantes utilizados en las superficies de contacto con alimentos orgánicos.
 N/A – No se utilizan materiales de limpieza/sanitización      
 Si, la AML ha sido completada y entregada a QAI
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
b. Si utiliza santitizantes que no se encuentren en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas”, favor de explicar cómo verificó que los residuos de sanitización son removidos de las superficies de contacto con alimentos, previo al manejo orgánico.
 N/A – No se utilizan materiales de limpieza/sanitización 
 N/A – Todos los sanitizantes están en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas”
 Materiales de sanitización que NO se encuentran en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas” se utilizan. Una descripción de la remoción de residuos de sanitización se provee a continuación:
Inserte Texto Aquí.
 

	SECCIÓN 6: Control de Plagas en la Instalación
	

	1. ¿Qué medidas están implementadas en sitio para evitar la contaminación de ingredientes orgánicos, productos, materiales de empaque, y superficies de contacto con alimentos con materiales de control de plagas?
Marcar todas las que apliquen
 N/A – No se utilizan materiales de control de plagas en la instalación
 Los materiales de control de plagas sólo son utilizados en áreas donde no hay producción (i. e. oficina, baño, etc.)
 Remoción documentada durante el tratamiento
 Empaque impermeable                                                     Enjuague previo a las corridas orgánicas
 Análisis de residuos                                                          Capacitación a empleados (documentada)
        Otro: Inserte Texto Aquí.

	

	2. Favor de contestar las siguientes preguntas al respecto del uso de un Operador de Control de Plagas (OCP):
Tenga en cuenta que es importante aclarar con el Operador de Control de Plagas contratado que se está manejando productos orgánicos y que pueden ser necesarios protocolos o registros especiales de control de plagas para asegurar que:
· Cumplimiento del Programa Orgánico 
· La integridad orgánica de los ingredientes, productos y envases; y
· Cumplimiento con las regulaciones locales, estatales y federales aplicables
a. ¿Utiliza un Operador de Control de Plagas (OCP) externo/contratado en esta instalación?
 Si                              No
b. En caso de responder “Si” ¿Ha notificado a su OCP de que esta instalación es orgánica?
  Si                              No                     N/A – No se utiliza un OCP
¿Cuál es el nombre de la OCP (si aplica)? 
 Inserte Texto Aquí.

	

	3. Favor de contestar las siguientes preguntas al respecto de la jerarquía de uso de productos de control de plagas
a. Indicar que practicas preventivas de control de plagas están establecidas en esta instalación:
 No hay presión de plagas     Barreras        Monitoreo         Buena sanitización
 Manejo de factores ambientales (e.g. temperatura, humedad, luz)
 Eliminación del hábitat de plagas, fuentes de alimento y áreas de crianza
 Otro: Inserte Texto Aquí.
b. Indicar las medidas mecánicas o física de control de plagas en sitio:
 Trampas                 Luz                     Sonido                  Movimiento                   
 Señuelos                 Otra:  Inserte Texto Aquí.
c. Indicar si los materiales de control de plagas utilizados en la instalación:
 N/A – No se utilizan materiales de control de plagas en la instalación.    
 Los materiales de control de plagas solo son utilizados en áreas donde no se produce 
 Los materiales de control de plagas están incluidos en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas”. Estos materiales están enlistados en la QAI Addendum Materials List (AML), que ha sido entregada a QAI
 Materiales de control de plagas sintéticos que NO se encuentran en la “Lista Nacional de Sustancias Permitidas” son utilizados. Estos materiales están enlistados en la AML, que ha sido entregada a QAI
d.  Si se utilizan materiales de control de plagas ¿Cómo se documenta la inefectividad de las medidas preventivas y los controles físicos / culturales?
      N/A – No se utilizan materiales de control de plagas en esta instalación  
       Registro de control de plagas          Reporte de incidencias       
 Otro Inserte Texto Aquí.

	


	SECCIÓN 7: Mantenimiento de Registros y Auditoria de Trayectoria

	1. ¿Son  los registros pertinentes a su operación mantenidos en sitio y organizados de manera que puedan ser auditados en su totalidad y disponibles para inspección en sitio durante horario regular de oficina?   
El personal apropiado debe estar disponible durante la inspección para permitir el acceso a los documentos requeridos (por ejemplo, contabilidad, administración, etc.). QAI reconoce que existe gran diversidad entre los operadores orgánicos y que una amplia variedad de sistemas de mantenimiento de registros puede demostrar el cumplimiento con la regulación. Además de verificar los registros in sitio, se pueden recoger muestras de los registros pertinentes en la inspección para permitir que QAI verifique el cumplimiento de la reglamentación.
 Si 
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
 

	2. Favor de indicar el tipo de actividades para las cuáles se mantiene documentación consistente.
Marcar todas las que apliquen.
 Certificación de ingredientes orgánicos 
 Compra de ingredientes
 Envío y distribución                                    
 Producción y procesamiento

 Recepción de ingredientes
                           Venta de productos


 Inventario físico y cíclico                                 Codificación por lote
Otro: Inserte Texto Aquí.


	3. Favor de indicar el tipo de actividades para las cuáles se mantienen políticas y procedimientos escritos.
Marcar todas las que apliquen.
 Compras                    
 Recepción                     Producción   Control de plagas                    Almacenaje
                          Sanitización                  Envío
Otro: Inserte Texto Aquí.


	4. Favor de contestar las siguientes preguntas al respecto del uso de operaciones de manejo y/o instalaciones de almacenaje fuera de sitio.
a. Si se utilizan instalaciones de almacenaje contratadas o fuera de sitio (almacenes) ¿Mantiene affidávits para verificar la integridad de los bienes orgánicos durante el almacenaje?
 Si             N/A – No se utilizan instalaciones de almacenaje orgánico.
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
b. Si se utilizan instalaciones de almacenaje contratadas o fuera de sitio (almacenes) ¿Mantiene certificados orgánicos vigentes para cada instalación contratada?
 Si             N/A – No se utilizan instalaciones de manejo.
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.


	5. ¿Mantiene todos los registros orgánicos durante un mínimo de cinco años?
 Si                
 No, favor de explicar: 
Inserte Texto Aquí.


	6.  ¿Tiene un procedimiento para documentar y atender quejas relacionadas a la conformidad de estándares orgánicos?
 Si                 
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.
 

	7. ¿Existen procedimientos en sitio para verificar que los proveedores de productos/ingredientes orgánicos están debidamente certificados  por parte de una Certificadora Acreditada  por las autoridades gubernamentales pertinentes (ejemplo: en los Estados Unidos por el  NOP)?
 Si                 
 No, favor de explicar:
Inserte Texto Aquí.



	SECCIÓN 8: Explicaciones del Solicitante 

	Use el espacio designado a continuación para explicar sus respuestas según se requieran para aclarar.
Inserte Texto Aquí.
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